
申込フォームの作成申込フォームの編集
受講者の募集

受講申込
（共通科目Ⅱ）

【〆切：実施団体にて設定】

受講結果通知
（【3月下旬】

開催承認通知・委託契約締結
（委託金80％相当額交付※1）

共通科目Ⅱ 受講料納入
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リファレンスブック送付
※書籍版購入者のみ

＜システム申込の場合＞
一次承認作業（～実施2カ月前）
※指導者マイページからの申込とすること

＜共通科目Ⅱ 集合講習＞
終了後、事後課題の案内

申込内容承認

＜共通科目Ⅱ 事前学習＞
・テキストによる学習
・ワークブック学習等
・課題の提出
・知識確認テストの修了

＜共通科目Ⅱ 事後学習＞
・振り返り、実践
・課題レポート提出
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CD

共通科目Ⅱ
申請書類提出

【〆切：実施1カ月前 or 11月24日】

＜共通科目（委託・独自）＞
○報告書類提出

○受講料（受講管理料）納入
【〆切：実施後1カ月以内 or

委託：1月26日／独自：2月26日】

・事前学習に関する案内
・スマートスタディ設定

コーチデベロッパー
手配

連絡・準備
受講者から提出された
事前課題の送付

リファレンスブック代納入
※指導者マイページにて決済

※電子版を購入した場合、各自指導者マイページからダウンロード

事前学習に関する案内
※提出締め切り日を設定

知識確認テスト等受講状況の確認

取りまとめた事後課題レポート
を提出

CD
評価依頼

事務作業の流れ（コーチ2・共通科目） 【資料3－2】

調査結果通知（委託or独自）
【3月中旬以降】

事後課題に関する案内

※1：交付時期は、交付額の確定時期によって異なる（金額確定期日の翌月末日）
※2：交付時期は、委託金額の確定時期によって異なる（金額確定期日の翌月末日）。なお確定は2023年12月以降となる。

委託金額確定
（残額交付・返納 ※2）
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